CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI

ESTADO :DE MATO GROSS0O GO SUL
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAOQ N° 04/2017

Dispde sobre incineragiio de documentos publicos no dmbito da
Cémara Municipal de Navirai, e d4 outras providéncias.

A MESA DIRETORA da Cimara Municipal de Navirai, Estado
de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais...

FAZ SABER que a Cdmara Municipal, Reunida Ordinariamente
no dia 17 de outubro de 2017, aprovou o Projeto de Resolugéo n°
10, de 02 de outubro de 2017, de autoria da Mesa Diretora, € eu,
Jaimir Jos€ da Silva, Presidente, promulgo a seguinte Resolugfo:

Art. 1° A incineragfo e/ou destrui¢io mecénica de documentos constantes do
Arquivo Geral da Cdmara Municipal far-se-4 na forma do disposto nesta Resolugdo e
em consonéncia com as normas prescritas pela Lei Federal n° 8.159/1991.

Art. 2° Compdem o Arquivo Geral da Cémara Municipal, os documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por orgéos pablicos municipais,
em decorréncia de suas fungdes executivas e legislativas.

Pardgrafo tmico. Integram também o referido Arquivo, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por instituigdes de carater piblico municipal, por
entidades privadas encarregadas da gestio de servigos plblicos municipais € por
agentes piliblicos municipais no exercicio de suas atividades.

Art. 3° Para efeito de preservaciio ou destrui¢fo, os documentos piblicos sdo
identificados como correntes, intermedidrios ¢ permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo
sem movimentagfo, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminacio ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de documentos de
valor histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° A eliminaciio de documentos produzidos pela Cdmara Municipal serd
realizada mediante a edigio de Portaria especifica, precedida da tramitacio de
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processo administrativo correspondente, no qual seja indicado os critérios adotados
para a selecdo dos documentos a serem destruidos, assim como, a relagdo dos mesmos.

Art. 5° O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior sera conduzido
por Comissdo Especial de Andlise de Destruigio ou Preservagdo de Documento
Publico, nomeada pelo Chefe do Legislativo, mediante Portaria, da qual deverdo
integrar os servidores responsaveis de cada um dos seguintes setores: Contabilidade;
Controladoria; Diretoria de Finangas; Diretoria de Licitagdes ¢ Contratos ¢ Diretoria
de Recursos Humanos.

Art. 6° Para o desempenho de suas atribuigdes, a Comissdo Especial de Analise
de Destruicio ou Preservagio de Documento Piblico adotard as seguintes normas
procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: ¢ a fase do trabalho em que sdo relacionados os tipos
de documentos existentes no Arquivo Geral, com no minimo, 05(cinco) anos de
arquivamento, bem como aqueles com menos de 05(cinco) anos, que nfio tenham mais
nenhuma utilidade para a Administragdo do Legislativo.

b) AVALIACAO: terminada a fase de levantamento, a Comissdo fard a
avaliagio dos tipos de documentos. Essa avaliagdo consiste na determinagio do
documento como fonte de informag#o e deve tomar por base, o uso administrativo dos
documentos, seu valor legal, histérico e de pesquisa. Nesta fase, devem ser ouvidos os
servidores responsdveis que trabalham com os mesmos no dmbito das Diretorias da
Camara, a fim de opinarem a respeito da frequéncia de sua utilizagfio e do seu valor. A
avaliagiio de documentos que forem considerados histéricos, se houver, deve ser
efetuada, quando necessario, em coordenagiio com a Secretaria Municipal de Educagéio
¢ Cultura € a Fundagéio Cultural do Municipio de Navirai. Deve ainda, a Comissfo,
observar atentamente toda a Legislagdo local, estadual e federal no que diz respeito a
matéria, a fim de ndio ir de encontro a nenhum dispositivo legal que regulamenta a
duragfio ou o periodo de validade dos documentos, devendo ser levado em conta,
especialmente, o disposto na Lei Federal n°® 8.159/1991.

¢} SELECAQ: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuars a
selecdo dos papéis e livros que ndo apresentem valor, seja histérico, de pesquisa,
administrativo, legal, contdbil ou fiscal e aqueles concernentes a direitos que n&o
sejam suscetiveis de ato que interrompa a prescrigdo quinquenal ou a decadéncia,
contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda Piblica Municipal.

d) FORMACAO PROCESSUAL: selecionados os documentos que poderio
ser incinerados ou destruidos mecanicamente, a Comissdo mstrﬂl;ré. 0 Processo
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administrativo com relatério circunstanciado sobre o trabalho até entdo desenvolvido,
indicando os critérios adotados para a sele¢io dos documentos, bem como,
descrevendo cada documento a ser destruido. Apés, a Comissdo remeterd o processo
administrativo 4 Presidéncia da Casa para que a mesma providencie a Portaria para a
destrui¢do dos documentos relacionados pela Comissgo.

e) ELIMINAGCAO: o ato de incineragio ou de destruicio mecanica de
documentos, que ocorrera apés edigdo de Portaria neste sentido, sera precedido de
lavratura de uma ATA, na qual serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerados/destruidos em local previamente escolhido pela Comissdo ¢ com a
presenca de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mesma. Os documentos
que ndo forem considerados objeto de inciheragﬁo ou destrui¢cdo, deverdo permanecer
no Arquivo Geral.

f) RELATORIO FINAL: finalmente, a Comisséo Especial fard um relatério
final descrevendo todas as agdes por elas implementadas. Esse Relatério devera fazer
parte integrante do Processo Administrativo.

Art. 7° A Comissdo Especial terd o prazo de 90(noventa) dias, a contar da data
de sua nomeagéo para proceder a0 LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAO E
FORMAGCAOQO PROCESSUAL de que trata as alineas “a”, “b”, “c” e “d” do artigo 6°
desta Resolugfio, e de 30 (trinta) dias apos a edigfio da Portaria necesséria para realizar
a Eliminagdo e o Relatdrio Final de que tratao artigo 6°, sendo certo que os trabalhos
desenvolvidos serfio considerados “servigo Z&)l o relevante”,

Art. 8° Esta Resolugéio entra em vigor na {lata de sua publicagfio, revogadas as
disposi¢Ges em contrario. 1

!
EDIFICIO DA/ECAMARA MUNICIPAL DE_NAVIRAI, Estado \e Mato
Grosso do Sul, aos 17!(dezessete) diag]do -Gutubro de 2017.
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