CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAOQO N° 06/2023.

Dispde sobre a fase preparatéria das licitacdes e contratacdes
diretas no @mbito da Camara Municipal de Navirai-MS, nos
termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Navirali,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes
legais...

FAZ SABER que a Cémara Municipal, Reunida
Ordinariamente no dia 04 de dezembro de 2023, aprovou o
Projeto de Resolucdo n° 09, de 23 de novembro de 2023, de
autoria do Poder Legislativo Municipal, e eu, Ederson Dutra,
Presidente, promulgo a seguinte Resolucéo:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre a fase preparatdria das licitacBes e
contratacOes diretas para a aquisicdo de bens e servigos, no ambito da Céamara
Municipal de Navirai-MS.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Resolucdo ndo se aplica as
contratacOes de obras e servicos de engenharia, que deverdo observar regulamentacao
especifica.

CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS

Secéo |
Da Fase Preparatoria da Licitacdo e Contratacdo Direta

Art. 2° A fase preparatoria de que trata o inciso | do art. 17 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, é caracterizada pelo planejamento e devera:
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| - ser compativel com o Plano de Contratacbes Anual, sempre que
elaborado, nos termos do regulamento préprio;

Il - estar em consonancia com as leis orcamentarias;
Il - abordar todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestao
compreendidas no art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e aquelas que possam

interferir na contratacéo.

Art. 3° A fase preparatoria de cada aquisicdo de bens ou contratacao de
servicos observara as seguintes etapas:

| - procedimento inicial;
Il - designacéo da equipe de planejamento;

Il - indicacdo dos recursos or¢camentarios necessarios, com a indicacao
das rubricas;

IV - confeccédo do orcamento estimado baseado em pesquisa de preco;
V - confecc¢do do estudo técnico preliminar - ETP;

VI - elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, se for o caso;
VII - autorizagéo de abertura da licitagdo ou da contratacdo direta;
VIII - declaragéo de reserva orcamentaria;

IX - elaboracéo do termo de referéncia - TR;

X - elaboracéo do instrumento convocatorio;

Xl - confeccdo da minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente e minuta da ata de registro de precos, quando for o caso.

8 1° Compete ao agente de contratacdo da fase interna supervisionar a
execucdo das etapas da fase preparatdria previstas no caput do art. 3° desta Resolucao,
observadas, ainda, suas atribuicdes descritas em outros atos normativos.
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8 2° Compete ao Diretor de Licitagbes e Contratos a elaboracdo dos
documentos previstos nos incisos X e XI do caput deste artigo, em consonancia com o
Anexo IV da Lei Complementar n° 001/2001.

8 3° Na renovacdo da vigéncia de contrato de servigo e fornecimento
prestados de forma continua, passivel de prorrogacdes sucessivas na forma do art.
107, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, fica dispensada a observancia das fases
previstas no caput deste artigo.

8 4° A documentagdo produzida na fase preparatéria da contratacédo
deverd instruir o processo administrativo respectivo para posterior selecdo do
fornecedor, conforme fluxo de contratacdes formalmente estabelecido pela Camara
Municipal.

Secao Il
Do Procedimento Inicial

Art. 4° O procedimento inicial consiste na abertura de processo
administrativo por meio da elaboracao do “Documento de Formalizacdo da Demanda
- DFD”, o qual devera conter:

| - a indicacdo do bem ou servico que se pretende contratar;
Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

Il - a justificativa simplificada da necessidade da contratacdo, inclusive
com demonstracdo da sua previsdo no Plano Anual de ContratacGes ou das razdes de
sua auséncia neste; e

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos
servicos ou realizado o fornecimento dos bens.

Art. 5° Ao receber o DFD, se deferi-lo para dar seguimento ao
procedimento, o Presidente da Camara remeté-lo-a ao setor de planejamento, para a
realizacdo das demais etapas necessarias a consecucdo da contratacdo pretendida.

Paragrafo Unico. A competéncia de trata que este artigo podera ser objeto
de delegacdo para agente publico hierarquicamente subordinado, quando for
conveniente em razdo de circunstancias de ordem técnica, mediante ato formal
devidamente publicado na imprensa oficial.
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Secéo Il
Da Designacéo da Equipe de Planejamento

Art. 6° Caberd ao Presidente da Camara designar a equipe de
planejamento da contratacdo, que realizard seus trabalhos conforme atribuicdes
previstas em regulamento.

8 1° A designacdo de que trata o caput podera ser realizada para cada
contratacdo ou de forma permanente, por meio da criacdo de setor especifico na
estrutura do orgéao.

8 2° A equipe de planejamento da contratacdo devera ser composta por
servidores que rellnam as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas
de planejamento, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto,
licitagOes e contratos, dentre outros.

Secao IV
Da Indicacdo dos Recursos Orcamentarios

Art. 7° Recebido o Documento de Formalizacdo da Demanda, o Chefe
do Setor de Planejamento devera oficiar ao setor contdbil para que este informe a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio
financeiro.

8 1° Nas licitacBes para registro de precos é dispensado o atesto da
existéncia de créditos orcamentarios, sendo suficiente a indicacdo do codigo do
elemento de despesa correspondente.

8 2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar
autorizadas no Plano Plurianual e serem adequadas com a Lei Orgamentaria Anual,
devendo, neste Gltimo caso, ser observada a disponibilidade de créditos orcamentarios
no inicio da contratacdo e em cada exercicio de execuc¢édo do objeto.

Secdo V
Da Confecc¢do do Orgcamento Estimado

Art. 8° O orcamento estimado da contratacdo sera definido a partir da
elaboracdo do mapa comparativo de precos, que devera ser confeccionado com base
em pesquisa de precos, conforme disposicdes estabelecidas em regulamento préprio.
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Paragrafo unico. Os mapas de precos deverdo estar acompanhados das
composicOes dos precos utilizadas para sua formagdo, bem como dos documentos que
Ihe ddo suporte.

Art. 9° O orcamento estimado devera refletir os precos praticados no
mercado para 0 objeto a ser contratado, devendo o responsavel pela sua confecgdo
atestar esta condicdo por meio de declaracdo de compatibilidade dos precgos
referenciais com os parametros de mercado, a qual constard dos autos do processo
licitatorio ou contratacdo direta.

Art. 10 Desde que justificado, o or¢camento estimado da contratacéo
poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboragdo das propostas.

8 1° Na hipétese de licitacdo em que for adotado o critério de julgamento
por maior desconto, o preco estimado ou 0 méaximo aceitavel constara do edital da
licitacdo.

8 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgdos de
controle interno e externo.

Art. 11. No caso de or¢camento sigiloso, os valores estimados para a
contratacdo serdo tornados publicos apenas apds a adjudicacéo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de, durante a negociacdo, a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo,
0 agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo podera revelar o valor dos itens
que superem aquele previsto no orcamento estimado, de forma a permitir que o
licitante possa adequar sua proposta.

Secdo VI
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 12. O estudo técnico preliminar - ETP, elaborado pela equipe de
planejamento, deve evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucéo, de
modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagéo.

Art. 13. O estudo técnico preliminar contera os seguintes elementos:
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| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerando o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracédo da previsdo no Plano de Contratacdes Anual, ou, se for
0 caso, a justificativa da auséncia de previsao neste plano;

I11 - descricdo e justificativa dos requisitos necessarios e suficientes a
contratacdo, a exemplo de certificados ambientais, exigéncias de habilitagdo técnica,
tempo minimo de garantia técnica, dentre outros;

IV - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memoarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar a otimizagdo dos
gastos publicos;

V - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a concluséo da licitacao;

VI - levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e anélise das
alternativas possiveis do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras op¢des:

a) ser avaliada a vantajosidade econdomica, preferencialmente pela
comparacdo do custo total das solugcbes propostas e da solucdo atual, quando for o
caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela
economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal,

c) ser avaliada a continuidade sustentavel do modelo de fornecimento do
bem ou da prestacao de servico para a Camara Municipal,

d) serem consideradas contratagbes similares feitas por outros orgéaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovacg@es que melhor atendam as necessidades da administracao;

e) ser considerada a incorporacdo de tecnologias que permitam ganhos
de eficiéncia, exatiddo, seguranca, transparéncia, impessoalidade, padronizacdo ou
controle, se for o caso;
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f) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais contratadas
para coleta de contribuicdes;

g) em caso de possibilidade de aquisicdo ou prestacdo de servico,
inclusive no caso de locacdo de bens, para a satisfacdo da necessidade publica, serem
avaliados os custos e os beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais
vantajosa;

h) serem consideradas outras op¢cdes menos onerosas a Administracéo,
tais como chamamentos publicos para doagéo e permuta.

VII - descricdo da solugdo final definida como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, a manutencao e a assisténcia técnica,
quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do
tipo de solucéo;

VIII - justificativa da modalidade de licitacdo, considerando a defini¢éo
da natureza do objeto a ser contratado;

IX - justificativa fundamentada para a contratacao através de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico
se enquadra;

X - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

XI - apresentacdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes que
possam impactar técnica e/ou economicamente nas solucdes apresentadas;

XII - demonstracao dos resultados pretendidos em termos de efetividade,
economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis e de desenvolvimento nacional sustentavel,

XII - descricdo das providéncias a serem adotadas pela administracéo
previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacita¢édo de servidores ou
de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou a adequacdo do ambiente da
organizacao;

XIV- descri¢do dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
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outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

XV - verificacdo da adequacdo orcamentaria da contratacdo pretendida,
apontando eventual necessidade de suplementacdo da dotacdo orgcamentaria; e

XVI - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade e
adequacéo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

8 1° O estudo técnico preliminar devera conter a0 menos 0s elementos
previstos nos incisos I, 1V, V, VIII ou IX, X, XV e XVI do caput deste artigo e,
quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo,
apresentar as devidas justificativas.

8 2° Para os fins do disposto no inciso XI do caput deste artigo, serao
adotadas as seguintes definicdes:

| - contratacé@o correlata: aquela que guarda relagdo com a solugéo a ser
contratada, interligando-se a ela, mas que ndo precisa, necessariamente, ser realizada
para a completa satisfacdo da necessidade;

Il - contratacdo interdependente: aquela que precisa ser realizada
juntamente com a solucdo a ser contratada para a completa satisfacdo da necessidade.

8 3° A elaboracdo do estudo técnico preliminar devera considerar a
complexidade do problema analisado, devendo-se evitar o aporte de conteddos com a
finalidade Unica de simples cumprimento de exigéncias procedimentais.

Art. 14. A elaboracdo do estudo técnico preliminar fica facultada,
mediante justificativa:

| - nas hipoteses em que a pluralidade de solugfes existentes no mercado
ndo sofra alteracdo e seja possivel a utilizacdo do ETP de procedimentos anteriores,
ficando condicionada a demonstracdo de que a solugdo adotada no instrumento de
planejamento anterior mantém-se como a mais vantajosa a Administracdo Publica
Municipal;

Il - nas hipoteses em que haja somente uma Unica solugdo passivel de
contratacdo, demandando ato devidamente motivado;
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Il - nas inexigibilidades cujos valores se enquadrem no limite do inciso
Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,

IV - nas hipdteses de dispensa previstas no art. 75, incisos Il, VIl e VIII,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021; e

V - para a contratacdo de remanescente de servi¢o ou de fornecimento de
bens, nos termos do 8 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

8 1° A justificativa a que se refere o caput deste artigo devera avaliar a
existéncia de novas solucdes no mercado, e, se constatada, serd necessaria a realizacédo
de Estudo Técnico Preliminar para fins de analise destas novas alternativas em
comparagdo com as outras ja estudadas;

8 2° Nas hipoteses de casos facultativos de elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo, a especificacdo do objeto sera
realizada no termo de referéncia.

Art. 15. A elaboracdo do estudo técnico preliminar é dispensada na
hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Uma vez dispensado o estudo técnico preliminar, a
definicdo do objeto e as justificativas indispensaveis a contratacdo deverdo ser
acrescentadas na instrucdo do processo, preferencialmente no termo de referéncia.

Secéo VII
Disposicoes Setoriais para Aquisi¢cdo de Bens

Art. 16. No caso de aquisicdo de bens, o estudo técnico preliminar
devera observar o disposto nos arts. 40 a 44 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secdo VIII
Das Disposic¢des Setoriais para a Contratacdo de Servicos

Art. 17. O estudo técnico preliminar para a contratacdo de servicos deve
observar o disposto nos arts. 47 a 50 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secdo IX
Da Elaboragdo do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos
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Art. 18. O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos
riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucgdo contratual e
propOe controles capazes de mitigar os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 19. A elaboragdo do mapa de riscos ficard sob a responsabilidade do
setor de planejamento da Céamara Municipal, conforme critérios definidos em
regulamento proprio.

Art. 20. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e
juntado aos autos do processo de contratacdo até o final da elaboracdo do termo de
referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e propostos,
respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.

Paragrafo Unico. Poderd ser elaborado mapa de riscos comuns para
servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

Art. 21. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificacdo
das situacdes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econdmico-
financeiro do contrato, bem como a definicdo das medidas necesséarias para tratar o0s
riscos e as responsabilidades entre as partes.

Paragrafo Unico. A matriz de riscos, quando elaborada, deverd estar
prevista em clausula especifica da minuta contratual anexa ao edital.

Secédo X
Da Autorizacdo de Abertura da Licitagdo

Art. 22. Elaborado o estudo técnico preliminar, devera este ser aprovado
pelo Presidente da Camara, que, aquiescendo, autorizara a abertura da licitagdo ou da
contratacdo direta.

Art. 23. A autorizacdo de abertura de que trata o art. 22 consiste na
manifestacdo da autoridade superior competente para inicio do processo licitatorio, a
qual deverd estar devidamente motivada e analisada sob a ética da oportunidade,
conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

8 1° A autorizacdo devera levar em consideragdo as informacdes
expostas nos autos do processo licitatorio ou de contratacdo direta.
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8 2° Se a dotagdo orcamentaria for insuficiente, conforme apontado no
estudo técnico preliminar, caso opte por autorizar a abertura da licitacdo, o Presidente
da Camara devera, no mesmo ato, autorizar que seja realizada a sua suplementacéo.

Secéo Xl
De Declaragdo de Reserva Orcamentaria

Art. 24. Autorizada a licitacdo, devera ser anexada ao processo
declaragdo de reserva or¢camentaria que assegure o pagamento das obrigacdes a serem
assumidas com a contratacgéo pretendida.

Paragrafo unico. Cabera ao setor de planejamento a comunicacdo ao
setor contdbil de toda e qualquer modificacdo que implique em alteracdo ou
cancelamento da reserva or¢camentaria, durante ou apdés o procedimento licitatorio
e/ou antes do arquivamento do processo, inclusive na incidéncia de licitacdo deserta
ou fracassada.

Secao XIlI
Do Termo de Referéncia

Art. 25. O termo de referéncia serd elaborado pela equipe de
planejamento, a partir do estudo técnico preliminar, e deve contemplar os elementos
necessarios e suficientes para caracterizar o objeto da licitacdo ou contratacdao direta
de bens ou servigos.

Art. 26. O termo de referéncia é documento obrigatério para todos os
processos licitatorios e contratacdes diretas destinadas a aquisicbes de bens e
contratacdo de servicos, devendo conter, no que couber, 0s seguintes parametros e
elementos descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos e as
unidades de medida;

Il - fundamentacdo da necessidade da contratacdo, do quantitativo do
objeto e, se for o caso, do tipo de solucédo escolhida, que podera consistir na referéncia
ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitacdo ou da contratacédo direta;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto, bem como suas especificacdes técnicas;
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IV - requisitos da contratacéo, incluindo eventual exigéncia de amostras,
visita técnica, assisténcia técnica, garantia do objeto e garantia contratual, quando
exigida;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, incluindo as informac@es de prazo de inicio da prestacdo, local, regras
para o recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso, incluindo regras para a
inspecdo, se aplicavel, e demais condi¢Bes necessarias para a execucdo dos Servigos
ou o fornecimento de bens;

VI - critérios e prazos de medicdo e de pagamento;
VII - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

VIII - modalidade de licitacdo, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivacdo sobre a adequacdo e eficiéncia da combinacdo desses
parametros;

IX - pardmetros objetivos de avaliacdo de propostas quando se tratar de
licitacdo de melhor técnica ou de técnica e preco;

X - condigOes de participacdo no certame, incluindo previsdo da vedacao
ou da participacdo de empresas sob a forma de consorcio e justificativa para o caso de
vedacdo, como também a viabilidade de licitacdo exclusiva ou de cota de 25% (vinte e
cinco por cento) para microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

XI - requisitos de comprovacdo da habilitacdo, com justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica e econdomico-financeira;

XII - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte,
com o0s parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0S respectivos
célculos, que devem constar de documento separado e classificado;

XIII - justificativa para a adog¢é@o de orcamento sigiloso, se for o caso;

XIV - prazo de validade e condi¢cGes da proposta;
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XV - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacéao;

XVI - prazo para a assinatura do contrato;
XVII - obrigacdes das partes;

XVIII - previsdo das condi¢des para subcontratagdo ou justificativa para
sua vedacdo na contratagdo pretendida;

XIX - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao;

XX - sanc¢des administrativas;

XXI - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e
seguranca dos dados, se for o caso;

XXII - adequacdo orcamentaria;

XXl - demais condi¢gbes necessarias a execucdo dos servicos ou
fornecimento.

Secéo XIII
Da Confeccdo do Instrumento Convocatorio e da Minuta do Termo do
Contrato

Art. 27. O Edital ou instrumento convocatorio € documento obrigatério
para todos os processos licitatorios e tem por finalidade fixar as condi¢des necessarias
a participacdo dos licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratacao,
devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - 0 objeto da licitagéo;

Il - a modalidade e a forma de realizacdo da licitacdo, eletrénica ou
presencial;
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I11 - o modo de disputa, os critérios de classificacdo para cada etapa da
disputa, bem como as regras e prazo para apresentacdo de propostas e de lances;

IV - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;
V - 0s requisitos de habilitacéo;
VI - 0 prazo de validade da proposta;

VII - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes e recursos;

VIII - a possibilidade e as condi¢gbes de subcontratacdo e de participacéo
de empresas sob a forma de consorcios;

IX - 0s prazos e condic¢des para a entrega do objeto;

X - as formas, condicgOes e prazos de pagamento;

XI - o critério de reajustamento do preco, independentemente do prazo
de duracdo do contrato, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da
data do orgcamento estimado;

XII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIIl - a matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o contratado,
se for o caso;

XIV - as regras relativas a fiscalizacdo e a gestdo do contrato;
XV - as san¢Oes administrativas; e
XVI - outras indicagOes especificas da licitagéo.

Paragrafo Unico. Nos contratos de servicos continuos, o critério de
reajustamento de precos sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de
dedicacdo exclusiva de médo de obra ou predominancia de médo de obra, mediante
previsdo de indices especificos ou setorialis;
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Il - repactuacdo, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de méo
de obra ou predominancia de mdo de obra, mediante demonstracdo analitica da
variacdo dos custos.

Art. 28. Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:

| - o termo de referéncia;

Il - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de
registro de precos, quando houver;

I11 - 0 orgamento estimado, se néo for sigiloso;

IV - 0 modelo de apresentacdo da proposta; e

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame;

Art. 29. S0 necesséarias em todo contrato clausulas que estabelecam:
| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - a vinculacdo ao edital de licitacdo e a proposta do licitante vencedor
Ou ao ato que tiver autorizado a contratacao direta e a respectiva proposta;

I11 - a legislacdo aplicavel a execugdo do contrato, inclusive quanto aos
Casos 0missos;

IV - o0 regime de execucéo ou a forma de fornecimento;

V - 0 preco e as condi¢des de pagamento, 0s critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos, observado o disposto no paragrafo Unico do
art. 27, bem como os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento
das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medi¢do, quando for o caso, e 0
prazo para liquidacéo e para pagamento;

VIl - os prazos de inicio das etapas de execuc¢do, conclusdo, entrega,
observacéo e recebimento definitivo, quando for o caso;
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VIIl - o crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da
classificacdo funcional programaética e da categoria econémica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso;

X - 0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econémico-financeiro, quando for o caso;

Xl - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execu¢do, quando
exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipacédo de
valores a titulo de pagamento;

XIl - o prazo de garantia minima do objeto, observados 0s prazos
minimos estabelecidos em normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de manutencao
e assisténcia técnica, quando for o caso;

XII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades
cabiveis e os valores das multas e suas bases de célculo;

XIV - a obrigacdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de
cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

XV - as condi¢Bes de importacdo e a data e a taxa de cambio para
converséo, quando for o caso;

XVI - 0 modelo de gestdo e fiscalizacdo do contrato, observados 0s
requisitos definidos em regulamento;

XVII - os casos de extingao; e

XVIII - o foro na Comarca de Navirai-MS.

8 1° O instrumento de contrato podera ser substituido por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de

compra ou ordem de execucdo de servico, nas seguintes hipdteses:

| - dispensa de licitacdo em razéo de valor;
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Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 2° As hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se,
no que couber, o disposto no caput deste artigo.

Secao XIV
Do Encerramento da Fase Preparatéria

Art. 30. Concluida a elaboracdo do termo de referéncia e, se houver, da
minuta do edital e do contrato, cabera ao agente de contratacdo da fase interna
elaborar relatério dos atos praticados, no qual certificard o encerramento da fase
preparatoria.

Art. 31. Na sequéncia, o Diretor de Licitagbes e Contratos encaminhara o
processo para 0 6rgdo de assessoramento juridico da Camara Municipal, que realizara
analise juridica da contratacdo, na forma do art. 53 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 1° Apds a analise de que trata o caput, ndo havera pronunciamento
subsequente do assessoramento juridico para fins de simples verificacdo do
atendimento das recomendacdes formuladas, sendo 6nus do agente de contratacdo da
fase interna levar a conhecimento de cada setor as respectivas recomendacdes e
supervisionar o seu cumprimento.

8 2° As definigbes técnicas do objeto e dos requisitos da contratacao, as
pesquisas de preco realizadas, assim como qualquer matéria que envolva
discricionariedade administrativa relacionada aos ajustes a serem pactuados nao serdo
objeto de validacdo pela assessoria juridica.

§ 3° E dispensavel a anlise juridica de que trata o caput deste artigo nas
hipoteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente,
conforme disposto no 8 5° do art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 32. Posteriormente, o processo sera remetido para analise do
controle interno, a quem compete a verificacdo da regularidade das licitacbes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade, planejamento e
razoabilidade.
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Art. 33. Encerrada a instrucdo sob 0s aspectos técnico e juridico, o
processo serd encaminhado para o Diretor de Licitagbes e Contratos, a quem compete
a publicacdo do edital, na forma prevista em regulamento.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. O estudo técnico preliminar e o termo de referéncia serdo
rubricados em todas as suas folhas, assinados e datados pela equipe de planejamento
da contratacéo.

Art. 35. Durante a fase preparatGria devera ser observado o principio da
instrumentalidade das formas, de modo que os atos e procedimentos deverdo ser
aproveitados a medida que sejam capazes de atingir os fins a que foram propostos,
desde que ndo haja alteracédo das propostas.

Art. 36. Os documentos elaborados na fase preparatdria que porventura
ndo venham a integrar o edital e seus anexos deverao ser disponibilizados na forma do
8 3°do art. 54 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. A disponibilizacdo de que trata o caput ficara sob a
responsabilidade do Diretor de Licitacdes e Contratos, que podera delegar a atribuicdo
a um dos componentes da equipe de apoio.

Art. 37. Revoga-se o Decreto Legislativo n° 05, de 10 de margo de 2023.

Art. 38. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

EDIFICIO DA CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI, Estado de Mato
Grosso do Sul, aos quatro dias do més de dezembro de 2023.

EDERSON DUTRA
Presidente

ANDRE RICARDO BISCARO
1° Secretario
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