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CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRA{
PORTARIA N°139/2025

Dispde sobre o Sistema Eletrénico de protocolo e
tramitacao de processos legislativos no ambito do Poder
Legislativo de Navirai-MS, e da outras providéncias.

DANIEL MORETTO CARDOZO SIQUEIRA, Presidente da
Camara Municipal de Navirai, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais...

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar, dar

celeridade, transparéncia e eficiéncia a tramitacao de
processos administrativos internos;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia,
publicidade e economicidade que regem a Administracao
Publica;

CONSIDERANDO a viabilidade técnica e a disponibilidade
de recursos para implantacao de sistema eletrénico de
gestao documental e processual;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Sistema Eletronico de protocolo e tramitacdo de processos
legislativos no ambito do Poder Legislativo de Navirai-MS.

Art. 22 Para o disposto nesta Portaria, consideram-se as seguintes definicdes:

| - documento - unidade de registro de informacdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

Il - documento digital - informacdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretdvel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio digital e meio
eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversao de um documento nao
digital, gerando uma fiel representacao em cdédigo digital;

lll - processo legislativo eletronico - aguele em que os atos processuais sao registrados e
disponibilizados em meio eletrénico;

IV - Assinatura digital - assinatura eletrénica gerada através de certificado digital, que
garanta sua autenticidade;

V - Apensamento de processo - uniao definitiva de um ou mais processos a um outro
processo, considerado principal, desde que pertencentes a um mesmo interessado e tratem
do mesmo assunto.

Art. 32 A tecnologia a ser utilizada no processo eletronico serd desenvolvida por meio de



assinatura eletrénica, pessoal e intransferivel, via login, com usuario e senha, no sistema
informatizado de gestdo considerando todos os seus moédulos que se integram e se
complementam.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto nesta Portaria as rotinas de recebimento, registro,
controle, tramitacao, armazenamento e consulta de processos legislativos, substituindo os
procedimentos em papel, salvo nas hipdteses previstas em legislagcao especifica, bem como
ao envio de processos a usuarios internos e externos.

Art. 42 A implementacao do sistema observara os seguintes
principios:

| - Seguranca da informacao e protecao de dados pessoais;

Il - Acessibilidade e usabilidade para os servidores e setores

administrativos;

lIl - Rastreabilidade e integridade dos atos administrativos;

IV - Sustentabilidade e reducao do uso de papel.
Art. 52 Todos os atos do Poder Legislativo na esfera legislativa que venham a tramitar sob a
forma de processo eletrénico, nos termos desta Portaria, terdo registro, visualizacao,
tramitacao e controle em meio eletrbnico e serao assinados eletronicamente, contendo

elementos que permitam identificar o usuario responsavel pela sua pratica.

§ 12 Para o acesso aos documentos eletrénicos de uso externo serd fornecido endereco
eletrénico para o Protocolo Web que Ihe permitam acesso ao inteiro teor do processo ou
documento.

§ 22 O usuario é responsavel pela exatidao das informacdes prestadas quando de seu
credenciamento para utilizacao do sistema, assim como pela guarda, sigilo e utilizacao da
assinatura eletronica, respondendo administrativa, civil e criminalmente pelo uso indevido.

Art. 62 Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletronicos
com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Portaria, serao
considerados originais para todos os efeitos legais e deverao permanecer armazenados nos
respectivos médulos que integram o sistema informatizado de gestao.

§ 19 Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados aos processos tém a
mesma forca probante dos originais.

§ 22 Os documentos digitalizados deverao ser mantidos no arquivo digital apropriado para
andlise e consulta do processo.

§ 39 A arguicdo de falsidade do documento apresentado eletronicamente sera discutida na
forma da lei em vigor.

Art. 72 Consideram-se iniciados os processos legislativos por meio eletrénico no dia e hora
que foi gravado no sistema, que estard disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
ininterruptamente, ressalvados os periodos de manutencao do sistema.

§ 12 Todas as pecas serao realizadas por meio eletrénico, onde no corpo dos documentos
constard a indicacao da forma de acesso ao documento originario, bem como o endereco
do sitio eletronico para sua conferéncia.

§ 22 Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para o inicio ou



controle de processos, esses poderdao ser praticados por meio fisico e oportunamente
digitalizados e juntados ao processo.

Art. 82 Apés a implantacao do processo eletronico, sé sera permitido o inicio de processos e
procedimentos legislativos por meio eletrénico, tramitando fisicamente (papel) apenas os ja
iniciados anteriormente, podendo haver a conversao para o meio eletrénico, a critério da
Administracao.

Art. 92 Todos os atos do processo eletrénico serdo assinados eletronicamente na forma
estabelecida nesta Portaria.

Art. 10. Poderao ser excluidos, conforme regras préprias do sistema:
| - documento sem assinatura;

Il - documento assinado, desde que nao tenha sido visualizado por outras unidades e que o
processo do qual faca parte nao tenha sofrido tramite e conclusao na unidade; e

Il - processo, desde que nao tenha sido enviado para outra unidade e nao possua
documentos.

Paragrafo Unico. Os documentos e processos excluidos deixarao de ser exibidos na arvore
de documentos do processo e nao poderao ser recuperados.

Art. 11. Os atos praticados em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e na hora
do recebimento pelo Protocolo Digital.

Art. 12. Serao aceitos somente documentos em formato PDF - arquivo ndao modificavel.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao e/ou afixacao no
quadro de avisos do Poder Legislativo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Navirai, Estado de Mato Grosso do Sul, aos
seis dias do més de junho de 2025.

DANIEL MORETTO CARDOZO SIQUEIRA

Presidente.
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