PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI
Estado de Mato Grosso do Sul

LEI COMPLEMENTAR N.° 268, DE 15 DE SETEMBRO DE 2023.

Altera a Lei Complementar n.° 132/2013, que dispde sobre

estrutura administrativa e organizacional do Poder Executivo
Municipal de Navirai, referente a cargos em comissao,
estabelecendo as respectivas atribuicdes dos cargos, e da outras

providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE NAVIRAI, ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso de suas atribui¢cdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e

ela sanciona a presente Lei Complementar:

Art. 1° Fica alterado o artigo 7°, inciso Il, alinea “c”, da Lei Complementar
n.° 132/2013, referente aos cargos de provimento em comissdao da Geréncia de
Planejamento e Gestdo Publica, com atribuicbes relacionadas no Anexo |, parte
integrante e indissociavel desta Lei, pertencentes a estrutura administrativa da Prefeitura

Municipal de Navirai, passando a constar a seguinte redacao:

c) GERENCIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO PUBLICA:

- Equipe de Assessoramento de Gestor;

1 - Nucleo de Gestédo de Programas e Convénios;

- Equipe de Acompanhamento de Programas e Convénios;

- Equipe de Acompanhamento de Recursos Préprios;

- Equipe de Assessoramento para elaboracdo de Estudos Técnicos
Preliminares e Termo de Referéncia;

2 - Nucleo de Planejamento e Georreferenciamento;

- Equipe de Georreferenciamento;

- Equipe de Elaboracéo de Projetos;

3 - Geréncia de Programas e Projetos de Planejamento e Gestéao.

Art. 2° Fica alterado o artigo 7° inciso lll, alinea “e”, da Lei
Complementar n. 132/2013, referente aos cargos de provimento em comissao da
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Geréncia de Servicos Publicos, com atribuicbes relacionadas no Anexo Il, parte
integrante e indissocidvel desta Lei, pertencentes a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Navirai, passando a constar a seguinte redacéo:

e) GERENCIA DE SERVICOS PUBLICOS:

- Equipe de Apoio Administrativo;

- Equipe de Compras;

- Equipe de Assessoramento ao Gestor;

1 - Ndcleo de Infraestrutura;

2 - Nucleo de lluminacgéo Publica;

- Equipe de lluminacéo Publica;

3 — Ndcleo de Oficina;

4 — Nucleo de Pintura e Conservacao;

5 — Ndcleo de Manutencao e Controle de Maquinas;
6 — Nucleo de Transito Municipal;

7 — Nucleo de Fiscalizacdo de Aeroporto;

8 — Nucleo de Limpeza Urbana;

- Equipe de Administracdo e Zeladoria dos Cemitérios;
- Equipe de Administracdo de Pracgas e Parques;

- Equipe de Coleta de Lixo;

- Equipe de Poda e Jardinagem;

9 — Ndcleo de Servigcos Rodoviarios e Manutencgao;
- Equipe de Fabrica de Tubos;

- Equipe de Manutencéo e Drenagem,;

- Equipe de Manutencéo de Malha Asfaltica;

10 - Geréncia de programas e projetos de Servigcos Publicos.

Art. 3° Fica alterado o artigo 7°, inciso lll, alinea “f”, da Lei Complementar
n. 132/2013, referente aos cargos de provimento em comissdo da Geréncia de Obras,
com atribuicdes relacionadas no Anexo lll, parte integrante e indissociavel desta Lei,
pertencentes a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Navirai, passando a

constar a seguinte redagéo:
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f) GERENCIA DE OBRAS:

- Equipe de Apoio Técnico;

- Equipe de Apoio Administrativo;

1 - Nucleo de Arquitetura e Urbanismo;

- Equipe de Programas e Projetos de Obras

2 - Nucleo de Fiscalizagdo de Obras

- Equipe de lancamento de dados

3 - Ndcleo de Topografia

4 - Nucleo de Obras e Manutencao de Imoveis Publicos
- Equipe de manutencéo de Imoveis Publicos

5 - Superintendéncia de Habitacdo Popular e Regularizacdo Fundiaria;
5.1 - Ndcleo de Apoio Administrativo e Assessoramento
- Equipe de Projetos Técnicos;

- Equipe de Planejamento e Compras

5.2 - Nucleo Municipal de Protecéo e Defesa Civil

5.3 - Nucleo de Assuntos Fundiéarios

- Equipe de Apoio do servigo de Regularizacdo

5.4 - Conselho Deliberativo;

6 - Geréncia de Programas e projetos de Obras.

Art. 4° A representacdo grafica das alteracdes da estrutura
administrativa do Municipio de Navirai—-MS é a constante nos Anexos I, Il e Ill, que fica
fazendo parte integrante da presente Lei, substituindo-se, no que couber, o Anexo a
Lei Complementar n. 132/2013.

Art. 5° Ficam extintos 0s seguintes cargos em comissao:
| - Equipe de Apoio Técnico e Manutengao;

Il - Equipe de Administracdo do Balneario Municipal;

lIl - Equipe de Apoio Logistico;

IV - Nucleo de Projetos e Obras;

V - Nucleo de Habitacéo Popular;
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VI - Nucleo de Engenharia Elétrica.

Art. 6° Fica alterado a redacdo do Anexo |, Tabela I, da Lei
Complementar n.° 132/2013, o qual passa a vigorar em conformidade do Anexo 1V,

parte integrante e indissociavel desta Lei.

Art. 7° Os 6rgdos municipais que compdem a estrutura administrativa
de que trata esta Lei funcionardo perfeitamente articulados entre si, em regime de

mutua colaboracéo.

Art. 8° O Poder Executivo Municipal devera ajustar o orcamento do
exercicio de 2023, adequando-o as alteracdes introduzidas por esta Lei, até o limite

do saldo das dota¢cBGes orcamentarias.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto neste artigo, consideram-se
saldos de dotacBes orcamentarias as diferencas entre os créditos orcamentarios

autorizados e as despesas empenhadas em cada elemento de despesa.

Art. 9° As atribuicbes dos cargos constantes estdo sendo

estabelecidas conforme disposto em Anexos, parte integrante desta Lei.

Art. 10 Esta Lei Complementar entra em vigor a partir da data de sua
publicacao, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Navirai — MS, 15 de setembro de 2023.

RHAIZA REJANE NEME DE MATOS

Prefeita

Ref. Projeto de Lei Complementar n° 07/2023
Autor: Poder Executivo Municipal

AV. WEIMAR GONCALVES TORRES, 862 - TELEFAX: 3409-1500 — CENTRO — CEP: 79950.000
E-MAIL: administracao@navirai.ms.gov.br — CNPJ: 03.155.934/0001-90



mailto:administracao@navirai.ms.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI
Estado de Mato Grosso do Sul

ANEXO | — GERENCIA DE PLANEJAMENTO - ATRIBUICOES — ORGANOGRAMA

Geréncia de Planejamento

e Gestdo Publica

Equipe de Assessoramento

Nucleo de Gest3o de de Gestor

Programas e Convénios

Nucleo de Planejamento e
Equipe de Equipe de Equipe de Georreferenciamento
Acompanhamento de Acompanhamento de Assessoramento de
Programas e Convénios Recursos Proprios Estudos Técnicos

Preliminares e Termo

de Referéncia

Equipe de Equipe de Elaboracéo de

Georreferenciamento projetos

Geréncia de Programas e
Projetos de Planejamento

e Gestdo
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o Atribuicdes da Equipe de Assessoramento ao Gestor:

| - Prestar assessoramento direto e imediato ao Gerente de Planejamento e Gestao
Publica no desempenho de suas atribuicoes;

Il - Assessorar a elaboragéo de relatorios do 6rgéo;

Il - Coordenar o recebimento e distribuicdo dos expedientes e correspondéncias oficiais;
IV - Coordenar e/ou executar os servicos administrativos e atividades de competéncia do
gabinete do titular da pasta;

V - Outras atividades afins.

o Atribuicbes do Nucleo de Gestdo de Programas e Convénios:

| — Assessorar diretamente o Gerente de Planejamento e Gestao Publica no
acompanhamento dos sistemas de cadastramentos de programas governamentais, nas
demais esferas de governo;

Il — Viabilizar o Cadastramento de Programas, Projetos e Convénios, nas plataformas
disponiveis;

Il - Planejar e definir prazos do cronograma dos projetos e metas, utilizando ferramentas
adequadas;

IV - Coordenar a interlocu¢cdo com os demais setores da municipalidade, no que diz
respeito a captacao de demandas;

V — Acompanhar a aplicacdo dos recursos captados, através de relatérios de execucao
fisica e financeira,;

VI — Coordenar, conjuntamente com o Gerente de Planejamento e Gestéo Publica, os
servidores lotados sob sua competéncia,

VII — Realizar outras atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Acompanhamento de Programas e Convénios:

| — Acompanhar a elaboracéo dos programas e projetos, realizados pela Administracao
Municipal;

Il — Viabilizar relatérios do andamento da submisséo aos convénios em analise;

[Il - Acompanhar os marcos dos projetos e resultados;

IV - Elaborar e apresentar relatérios, propostas, requisitos;

V - Outras Atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Acompanhamento de Recursos Proprios:

| — Assessorar o Gerente de Nucleo ao qual esté ligado nas atividades de
acompanhamento dos programas e projetos executados com recurso proprio e sua
aplicacao;

Il — Coordenar a equipe no acompanhamento dos prazos do cronograma dos projetos e
metas, utilizando ferramentas adequadas, na verificacdo dos recursos proprios;

[l - Acompanhar os marcos dos projetos, suas etapas e resultados;

IV - Elaborar e apresentar relatorios, propostas, requisitos, no que diz respeito a
aplicacéo de recursos oriundos da municipalidade;

V — Solicitar das demais geréncias do municipio, quando necessario, informacdes para o
acompanhamento de suas execucdes e aplicacdes de recursos proprios;

VI - Outras Atividades afins.
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o Atribuicdo da Equipe de Assessoramento para a elaboracdo dos Estudos
Técnicos Preliminares e Termo de Referéncia:

| — Coordenar, conjuntamente com o Gerente de Nucleo, a elaboracéo dos estudos
preliminares a fim de identificar as necessidades de cada setor;

Il - Avaliar as necessidades dos setores e confrontar com 0s programas abertos, para
verificar sua adequacédo as demandas;

lIl - Coordenar a elaboracéo de termos de referéncia, conforme solicitados pelos setores;
IV - Coordenar a realizagdo dos estudos técnicos, para cumprir 0s requisitos de
convénios com as demais esferas;

V - Emitir relatorios prévios quando solicitado;

VI - Outras atividades afins.

o Atribuicdo do Nucleo de Planejamento e Georreferenciamento:

| — Assessorar diretamente ao chefe da pasta no que diz respeito ao planejamento e
desenvolvimento de projetos de urbanismo e infraestrutura dentro da circunscricdo do
municipio;

Il — Auxiliar o Gerente de Planejamento e Gestao a realizar a interlocu¢do com os demais
entes federativos, no intuito de identificar os requisitos de cada projeto e assim executa-
los;

[l — Emitir parecer e relatorios quando solicitado;

IV - Realizar cruzamentos com niveis de informacdes, gerando mapas tematicos como
resultado, multidisciplinaridade, dados alfanuméricos e espaciais; métodos de
nivelamento; perfis topograficos, e curvas de nivel e em desnivel, métodos de
levantamento planimétrico: modelagem digital do terreno; sistema de posicionamento
global (GPS), principios gerais de funcionamento, sensoriamento remoto, conceitos
fundamentais, principios fisicos, sensores, produtos e niveis de aquisicdo de dados,
comportamento espectral dos alvos e sensoriamento remoto orbital;

V - Realizar aplicacdes envolvendo sensoriamento remoto em levantamento e
monitoramento de recursos naturais e andlise de imagens orbitais, interpretacao visual e
principios de analise digital, aerofotogrametria, elementos e geometria da fotografia aera
vertical, fotointerpretacao, estereoscopia e principios e aplicacfes na area agricola;

VI - Providenciar relagBes espaciais entre varios niveis de informacgbes diferentes,
projetar cenarios, realizar simula¢des, analisar impactos no todo e executar planejamento
urbano;

VII — Outras atividades afins.

o Atribuicdo da Equipe de Georreferenciamento:

| — Assistir na providéncia de relacdes espaciais entre varios niveis de informacgdes
diferentes, envolvendo projetos de cenarios, simulacdes, analise de impactos no todo e
planejamento urbano;

Il — Auxiliar na realizacéo de cruzamentos com niveis de informacoes;

[Il — Auxiliar nas aplica¢cdes de métodos de georreferenciamento;

IV - Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera
de competéncia.

o Atribuicdo da Equipe de Elaboracéo de projetos:
| - Assessorar 0 Gerente de Nucleo na elaboracdo de projetos técnicos, dentro das
normas estabelecidas por cada convénio;
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Il - Coordenar a captacdo das necessidades de cada setor, assim podendo elaborar
conjuntamente com a equipe 0s projetos solicitados;

[l - Acompanhar as plataformas governamentais, e identificar o modelo e requisitos dos
projetos;

IV - Coordenar a equipe técnica, no que diz respeito a elaboracao de projetos;

V — Emitir relatérios e pareceres técnicos, mediante solicitacdo de outros setores, a
respeito dos projetos elaborados;

VI - Outras atividades afins.

o Atribuicdo da Geréncia de Programas e Projetos:

| - Auxiliar na elaboracédo do planejamento, execucéo, coordenacéo, supervisao, controle
e avaliacdo dos programas e projetos, nas areas de gestédo de convénios e planejamento
e georreferenciamento, tendo em vista suas atribuicées e os objetivos e necessidades da
Administragdo Municipal;

Il - Auxiliar na elaboracdo de projetos de Planejamento e Gestdo Publica que visem
promover campanhas educacionais ao publico em geral;

Il - Apoiar o Gerente de Area em quaisquer outras matérias de sua competéncia;

IV - Outras atividades afins.
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ANEXO Il - GERENCIA DE SERVICOS PUBLICOS - ATRIBUICOES — ORGANOGRAMA
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o Atribuicbes da Equipe de Apoio Administrativo:

| - Elaborar e atualizar a agenda do gerente da pasta;

Il - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;

Il - Auxiliar e assessorar o gerente da pasta relacionada, bem como dar suporte na
realizacdo de atividades de controle e emisséo de documentos;

IV — Acompanhar o atendimento via e-mail da geréncia relacionada;

V - Instaurar procedimento administrativo para que as solicitacbes recebidas sejam
executadas devidamente;

VI - Produzir comunicacgdes internas e oficios enderecados a outros 6rgaos, autarquias e
demais ramos dos poderes publicos, bem como instituicbes privadas e organizacdes
CiViS;

VIl — Coordenar a catalogagcédo, numeracdo, organizacdo e arquivamento de todos os
documentos produzidos na geréncia;

VIII — Acompanhar a realizagdo de protocolos de demandas administrativas, bem como
envios e recebimentos de correspondéncia;

IX — Monitorar as publicagdes dos documentos produzidos pela geréncia nos veiculos
oficiais;

X - Gerir a equipe, vislumbrando os segmentos necessarios para garantir o bom
funcionamento dos diversos setores da geréncia, visando o melhor desempenho das
atividades desenvolvidas;

XI - Desenvolver demais servicos e fungdes inerentes ao cargo em comento;

XII - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;

X1l - Outras atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Compras:

| - Prestar assessoramento direto e imediato ao Gerente de Servicos Publicos no
desempenho de suas atribuicdes no que se refere as compras;

Il - Coordenar o levantamento das necessidades dos demais setores, no que diz respeito
aos insumos e demais itens que demandem a realiza¢cdo de compras;

lIl - Coordenar os servicos de cotacBes e demais estagios;

IV - Acompanhar a realizacdo dos processos licitatorios;

V — Acompanhar a execugéo dos contratos de compras;

VI — Coordenar a equipe lotada no setor e delegar as funcdes necessarias;

VIl — Coordenar a distribuicdo dos materiais adquiridos de acordo com as necessidades;
VIII - Revisar e organizar documentacéo técnica para abertura de processos licitatorios;
IX - Outras atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Assessoramento ao Gestor:

| - Prestar assessoramento direto e imediato ao Gerente de Servigos Publicos no
desempenho de suas atribuicoes;

Il - Articular as atividades e os trabalhos essenciais ao funcionamento do gabinete da
pasta;

Il - Assessorar a elaboragéo de relatorios do 6rgéo;

IV - Coordenar o recebimento e distribuicdo dos expedientes, encaminhados ao gabinete
do titular da pasta;

V - Coordenar e/ou executar 0os servicos administrativos e atividades de competéncia do
gabinete da pasta;
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VI - Minutar a correspondéncia oficial e demais atos administrativos de sua area de
atuacao;

VII - Coordenar o atendimento de pedidos de informacdes, de natureza politica e outros;
VIII - Receber, analisar e distribuir as demandas solicitadas por outros érgaos/instituicbes
e outros para a execucao das atividades referentes a geréncia,

IX - Fiscalizar e elaborar relatérios relacionados as atividades e servigos prestados pelos
funcionarios que o realizam, pensando em formas de melhorar a qualidade do servigo e o
ambiente de trabalho;

X - Auxiliar e dar suporte ao gerente da pasta relacionada, bem como dar a assisténcia
necessaria;

XI - Analisar a emisséo e conferéncia de documentagdes ora produzidas;

XIl - Receber e encaminhar documentos, processos e outros tipos de correspondéncias
sigilosas;

XIII - Controlar a entrega de correspondéncias internas e externas;

XIV - Executar outras atividades que lhe forem determinadas pelo superior imediato;

XV - Outras atividades afins.

o Atribuicdes do Nucleo de Infraestrutura:

| - Promover e supervisionar a elaboracdo de estudos preliminares, anteprojetos e
projetos executivos da drenagem urbana, do pavimento, saneamento e das obras de arte
especiais do Municipio;

Il - Gerenciar a elaboracdo de projetos, or¢camentos, especificacbes técnicas e
cronogramas relativos ao planejamento e a execucao de obras de infraestrutura;

[l - Analisar e desenvolver projetos oriundos de estudos preliminares efetuados entre
orgaos da municipalidade;

IV - Elaborar planilhas de quantidades de materiais e submeter ao setor responsavel;

V — Levantar, fornecer elementos e subsidios técnicos para a realizacdo de licitacles,
delas participando por meio de analises das pecas técnicas do processo;

VI - Fornecer elementos para embasar solicitacdo de recursos junto a 6rgaos externos;
VII - Fiscalizar a execucao e elaborar as medi¢des dos projetos contratados;

VIII - Prestar assisténcia técnica para a elaboracdo de programas e projetos voltadas ao
desenvolvimento da infraestrutura do Municipio;

IX - Participar, orientar e executar projetos especiais de dimensao regional, de natureza
multissetorial, constantes do Programa de Governo ou inseridos no elenco de acoes
prioritarias para o desenvolvimento urbano do Municipio;

X — Outras atividades afins.

o Atribuicdes do Nucleo de lluminagdo Publica e Manutencéo de Rede Elétrica:
| — Fiscalizar e controlar a lluminacdo Publica;

Il — Coordenar a manutencéo e o funcionamento da iluminacéo das vias publicas, exceto
aguelas que forem mantidas diretamente pelos concessionarios ou terceirizada;

Il — Coordenar a manutencdo e o funcionamento das instalacdes elétricas dos
monumentos, pragas e parques;

IV — Coordenar a execucdo e manutencéo elétrica dos prédios municipais;

V - Prestar suporte a eventos (instalagfes elétricas);

VI - Elaborar relatorios de execucdo dos servicos para encaminhamento aos superiores;
VII - Supervisionar a guarda e conservacédo de ferramentas, equipamentos e materiais
postos a sua disposic¢ao;
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VIII - Prestar suporte técnico e materiais para atender as urgéncias;

IX - Controlar o pessoal de manutencéo sob sua subordinacao;

X - Supervisionar, organizar, controlar e orientar a execugao das atividades;
Xl - Outras atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de lluminacdo Publica:

| - Coordenar os servicos de manutencdo e conservacdo dos equipamentos de
iluminagéo publica;

Il - Supervisionar 0s servi¢cos operacionais de campo;

lll - Realizar as solicitacdes de materiais e implementos, para a execucao dos servicos,
aos setores competentes;

IV - Realizar o levantamento da situagédo das necessidades e demandas no que compete
ao setor;

V - Coordenar conjuntamente com a chefia imediata a elaboracéo dos planos de trabalho;
VI - Realizar a distribuicéo dos trabalhos para a equipe sob sua chefia imediata;

VIl — Demais atividades afins.

o Atribuicdes do Nucleo de Oficina:

| - Programar, controlar e supervisionar a execugdo da manutencéo preventiva da frota de
veiculos e equipamentos da Prefeitura;

Il — Supervisionar o controle de entrada, estadia e liberacdo dos veiculos e equipamentos
na garagem municipal,

Il — Emitir relatérios sobre os trabalhos realizados pelo setor, para que sejam
encaminhados aos setores competentes, quando solicitado;

IV — Providenciar a regularizacdo documental dos motoristas e dos veiculos de
propriedade da Prefeitura;

V — Controlar o registro das ocorréncias com veiculos, indicando as providéncias
cabiveis;

VI — Acompanhar o processo de aquisi¢cdo dos itens necessarios aos veiculos;

VIl — Promover o acompanhamento da execucdo fisica e financeira dos contratos na area
de sua atuagéo;

VIII — Promover o acompanhamento e avaliacdo da execucdo dos convénios na area de
sua atuacao;

IX — Estabelecer e manter registro e controle da frota municipal, especialmente no que se
referir a quilometragem, consumo de combustivel e lubrificantes e reposicao de pecas;

X — Racionalizar o uso das maquinas e veiculos oficiais, centralizando o seu controle;

XI — Orientar os operadores e motoristas sobre a capacidade de cada equipamento ou
veiculo, apurando as irregularidades cometidas;

XIlI — Executar outras atividades que lhe forem atribuidas na area de sua competéncia.

o Atribuicdes do Nucleo de Pintura e Conservagéao:

| — Realizar os levantamentos das necessidades de manutencdo dos prédios municipais;
Il — Acompanhar a interlocucéo e a programacao da manutencao e pintura dos prédios
municipais;

[l — Executar o levantamento dos insumos e equipamentos necessarios para a execucao
dos servicos;

IV — Supervisionar os servicos de pintura das calgcadas, sinalizagbes, vias publicas e
prédios municipais;
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V - Outras atividades afins.

o Atribuic6es do Nucleo de Manutencéo e Controle de Maquinas:
| — Coordenar a organizagédo do cadastro de equipamentos;

Il — Coordenar o uso das maquinas, quanto a sua finalidade;

Il — Realizar levantamentos das manutenc¢des periddicas;

IV - Demais atividades afins.

. Atribuicdes do Nucleo Transito Municipal:

| - Coordenar o planejamento, a regulamentacdo, o gerenciamento e a fiscalizacdo do
transito, na area de circunscricdo do Municipio, nos termos e condicfes da legislacao
aplicavel a matéria;

Il - Coordenar a execucao de atividades destinadas a garantir a circulagdo de pessoas,
veiculos, animais e mercadorias, no territério do Municipio, dentro de condicdes
adequadas de fluidez, seguranca, acessibilidade e qualidade de vida;

Il — Propor e implantar politicas de educacédo para a seguranca do transito, bem como
articular com o 6rgdo de educacdo do Municipio para o estabelecimento de
encaminhamento metodolégico em educacao para o transito;

IV — Gerenciar os servicos de taxi e fiscalizar transportes coletivos;

V - Administrar os terminais urbanos e demais equipamentos necessarios ao
funcionamento do Sistema de Transporte Coletivo Publico de Passageiros;

VI - Gerenciar a Junta Administrativa de Recursos de Infracées — JARI;

VIl - Gerenciamento da sinalizacdo e a execucao de outras atividades correlatas
determinadas pelo gerente da pasta e Prefeito;

VIII — Baixar atos normativos no ambito de suas atribuicdes;

IX — Outras atividades afins.

o Atribuicdo do Nucleo de Fiscalizacdo de Aeroporto:

| - Administrar os servicos e instalacées do Aeroporto;

Il - Promover o controle, manutengdo e conservacao necessarias;

[l - Supervisionar os servi¢os de vigilancia do Aeroporto;

IV - Promover o cumprimento da legislacdo pertinente ao funcionamento do Aeroporto,
especialmente no que diz respeito ao movimento de passageiros e aeronaves, conforme
prevé o Departamento de Aviacédo Civil,

V - Prestar contas relativas a sua funcao;

VI - Zelar pela pavimentacao das pistas;

VII - Zelar pelos equipamentos e maquinas existentes no local,

VIII - Zelar pela contencdo da ocupagédo/adensamento da area e do entorno do Aeroporto;
IX - E outras atividades afins.

o Atribuicdes do Nucleo de Limpeza Urbana:

| - Planejar, organizar, dirigir e controlar o sistema de limpeza de vias publicas, coleta
regular de lixo domiciliar e coleta de residuos solidos, cuidando, inclusive, da sua
destinacéo final,

Il — Supervisionar os servicos de zeladoria e administracdo dos cemitérios municipais,
pracas, parques e demais prédios do municipio;

lll - Realizar o planejamento quanto a aquisicdo de itens necessarios para a realizacao
dos servicos;
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IV — Acompanhar os servigcos administrativos prestados pelas equipes lotadas em sua
pasta;

V — Desenvolver, conjuntamente com o Gerente de Servigos Publicos, as politicas e
regulamentacdes aos servigcos dos cemitérios municipais, limpeza de vias publicas, coleta
de lixo e residuos sélidos;

VI — Supervisionar e planejar os servicos de administracdo de pracas e parques, vias
publicas e prédios municipais, incluindo os servicos de podas, jardinagens e afins;

VII - Exercer outras atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Administracao e Zeladoria de Cemitérios:

| - Coordenar a execucdo, administracdo, manutencdo e conservacdo dos cemitérios
municipais;

Il - Conceder sepulturas para inumacao, em qualquer das suas modalidades, bem como
ossarios e relicarios;

[l - Conceder o uso de sepulturas e construcdes funerarias individuais ou coletivas, em
carater perpétuo ou temporario;

IV — Coordenar os servicos de exumacdes e reinumacoes;

V - Apurar e processar 0os casos de abandono ou ruina de sepulturas, até a final
declaracdo de extincdo da concessao;

VI - Autorizar e fiscalizar construc¢des funerérias;

VIl - Coordenar a escrituracdo dos cemitérios, em livros proprios;

VIl — Solicitar junto aos setores competentes o material necessario ao desenvolvimento
de seus servigos e obras;

IX — Sugerir ao Gerente de Nucleo de Limpeza Urbana e ao Gerente de Servicos
Publicos a edicao de normativas no ambito dos cemitérios municipais;

X — Demais atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Administracdo de Pracas e Parques:

| - Coordenar os servigcos de manutengcdo e conservacao em parques, pracas, jardins e
areas verdes;

Il - Coordenar os servicos de manutencdo e conservacdo de vegetacdo arbolrea
localizada em parques, pracas, jardins e areas verdes e passeios publicos;

Il = Planejar o cronograma e programacao das atividades de manutencdo a serem
exercidas nas areas de sua competéncia;

IV — Solicitar junto aos setores competentes 0S iNSUMOS e equipamentos necessarios
para atender as demandas do setor;

V — Controlar os servigos operacionais de campo;

VI — Demais atividades afins.

o Atribuicdo da Equipe de Coleta de Lixo:

| - Elaborar e planejar o cronograma, os roteiros e os horarios dos servi¢cos de coleta de
lixo doméstico;

Il — Coordenar, distribuir e fiscalizar as equipes de coleta de lixo domestico;

Il - Acompanhar e monitorar a coleta regularmente;

IV - Verificar e solucionar dendncias e reclamacdes de falta de coleta domiciliar;

V - Acompanhar e coordenar a manutencéo dos equipamentos relacionados a coleta;

VI - Outras atividades afins.
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o Atribuicdo da Equipe de Poda e Jardinagem:

| - Coordenar os levantamentos das necessidades de poda e extracdo das &rvores nas
vias do Municipio;

Il - Elaborar o cronograma de extracdo e poda conforme a necessidade e urgéncia de
cada caso;

[ll - Coordenar a equipe de poda conforme o cronograma pré-estabelecido;

IV - Receber e distribuir para a equipe a demanda de extracdes enviadas pelo 6rgao
competente;

V - Fiscalizar a execucdo das demandas recebidas dos Orgdos competentes e as
solicitag6es dos municipes;

VI - Coordenar o levantamento de materiais e a manutencdo das maquinas e
equipamentos necessarios para realiza¢do do servico;

VII - Outras atividades afins.

o Atribuicdes do Nucleo de Servicos Rodoviarios e Manutencéo:

| - Planejar e supervisionar as obras e servicos de manutencdo da infraestrutura
constituida pelo sistema viario, urbano e rural na circunscricdo do municipio, obras de
arte correntes e especiais, sistema de drenagem, dispositivos de contencédo de encostas
e taludes;

Il - Coordenar o monitoramento da qualidade da infraestrutura viaria e de drenagem, das
contencdes do solo;

lll - Estudar a vida dos revestimentos determinando a causa do desgaste, bem como o
custo e época de reposicao;

IV - Propor, para cada via, o tipo de pavimentacao a ser adotada ou sua modificacdo com
base em estudos técnicos e econdmicos;

V - Promover e realizar pesquisas de solos, agregados, betumes e outros materiais e
suas misturas, com vistas a sua utilizacdo em obras da Prefeitura;

VI - Promover e elaborar a revisdo de normas técnicas, especificacdes e instrucdes
guanto ao uso do solo, agregados, betumes e outros materiais e suas misturas em obras
de pavimentacéao e vias;

VII - Apresentar relatérios técnicos com vistas a subsidiar a elaboracdo de planos e
programas relacionados com a implantacéo, pavimentacdo e conservacao de vias;

VIII - Supervisionar a organizacdo e manutencdo do cadastro das intervencdes
executadas, a fim de manter atualizado o arquivo técnico do setor;

IX - Realizar o recebimento provisério e definitivo de obras e servicos contratados com
terceiros;

X — Demais atividades afins.

o Atribuicbes da Equipe de Fabrica de Tubos:

| — Coordenar a organizacgao dos servigos de fabricagéo;

Il — Coordenar o Planejamento de execucao das demandas;

[l — Solicitar junto aos setores competentes 0s iNsuUMos necessarios a execucao dos
servicos;

IV — Apresentar sempre que solicitado relatorios das producdes;

V — Coordenar administrativamente os servidores lotados no setor;

VI — Verificar o uso dos equipamentos de seguranca do trabalho determinados ao setor;
VII — Outras atividades afins.
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o Atribuicfes da Equipe de Manutencéo e Drenagem:

| - Coordenar os levantamentos das necessidades de manutencao e reparos em redes de
tubulacbes de aguas pluviais;

Il - Coordenar a interlocucéo e a programacéo da manutencao de pocos de visita e bocas
de lobo;

[l - Sugerir o planejamento de roteiros para a manutencao;

IV - Coordenar a construcéo e a manutencao de calcadas e meio fio;

V - Instalacdo e manutencédo de paver de concreto;

VI - Coordenar a construcdo de calcadas, retornos, estacionamentos e outros, quando
autorizados pelo érgado competente;

VII - Outras atividades afins.

o Atribuicdes de Equipe de Manutencdo de Malha Asféltica:
| - Coordenar os levantamentos das situacfes da malha viaria da circunscricdo do
municipio;

Il — Sugerir o planejamento de roteiros para a manutencao;

Il — Fazer o levantamento dos insumos e materiais necessarios para a manutencao das
vias;

IV — Verificar conjuntamente com o0s técnicos 0s tipos de servicos necessarios para
atendimento das demandas;

V - Acompanhar os servigos operacionais de campo;

VI — Demais atividades afins.

o Atribuicdo da Geréncia de Programas e Projetos de Servi¢os Publicos:

| - Auxiliar na elaboragéo do planejamento, execucao, coordenacao, supervisdo, controle
e avaliacdo dos programas e projetos nas areas de conservacdo de pracas, parques e
jardins publicos, tendo em vista a estética urbana e a preservacdo do meio ambiente, aos
relacionados com a limpeza, iluminacdo e outros servicos publicos mantidos pelo
Municipio, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e necessidades da
Administracdo Municipal;

Il - Auxiliar na elaboracdo de programas e projetos de servigos publicos, tais como a
conservacao de pracas, parques e jardins publicos, tendo em vista a estética urbana e a
preservacdo do meio ambiente, aos relacionados com a limpeza, iluminagédo e outros
servicos publicos mantidos pelo Municipio;

Il - Auxiliar na elaboracdo de projetos de servicos publicos que visem promover
campanhas educacionais ao publico em geral;

IV - Apoiar o Gerente de Area em quaisquer outras matérias de sua competéncia;

V - Outras atividades afins.
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ANEXO Ill - GERENCIA DE OBRAS — ATRIBUICOES — ORGANOGRAMA

Geréncia de Obras conselha
Deliberativo
Superintendéncia de Habitacdo
Popular e Regularizacdo
Equipe de Apoio Equipe de Apoio Nucleo de Fundiaria
. . I - ||
Técnico Administrative Arquitetura e
Urbanismo
Mucleo de Apoio Mucleo Municipal Micleo de Assuntos
Equipe de . ) - e
Administrativo e de Protegdo e Fundidrios
Programas e o
Aszessoramento Defesa Civil
Projetos Obras
Equipe de Projetos Equipe d"f" Apoio do
Técnicos — Servico de
Regularizacdo
Mucleo de Mucleo de Mucleo de Obras e
Fiscalizacdo de Topografia Manutencdo de p
. Equi
Obras Imaveis Publicos Auipe ce
Flangjamentoe ||
Compras
Equipe de Equipe de
Lancamento de Manutencdo de
Dados Imaoveis Publicos Geréncia de

Programas e

Projetos de Obras
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o Atribuicdes de Equipe de Apoio Técnico:

| — Assessorar tecnicamente a Geréncia de Obras;

Il - Coordenar, conjuntamente com 0s gerentes de nucleo, os trabalhos técnicos
realizados no setor;

[l — Acompanhar a execucédo de obras publicas e afins, emitindo relatorios;

IV — Auxiliar tecnicamente no monitoramento e implementacdo do Plano Diretor de
Desenvolvimento Urbano do municipio;

V - Auxiliar tecnicamente os gerentes de nacleo na promocao e elaboracdo de projetos e
programas de infraestrutura urbana;

VI — Elaborar relatérios mediante solicitacdo dos gerentes de nucleo;

VII - Outras atividades afins.

o Atribuicdes de Equipe de Apoio Administrativo:

| - Assistir administrativamente o gerente de Obras e o0s gerentes de nucleo, nos assuntos
que |he forem atribuidos;

Il - Coordenar os servidores na expedicdo de processos e expedientes, elaborando
informacdes, pareceres, oficios e outros, necessarios a instrugdo e a sua tramitagao;

Il — Manter o Gerente de Obras e o0s gerentes de nucleo informados sobre o
desenvolvimento dos trabalhos e resultados alcancados;

IV - Orientar outros profissionais administrativos em assuntos de sua especialidade;

V - Manter intercambio entre os setores e profissionais, a fim de obter subsidios para
implantacdo ou melhoria dos servicos pertinentes a sua area de atuacao;

VI - Zelar pela guarda, conservagéao e arquivamento dos atos expedidos pela Geréncia,
VII - Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

o Atribuicdes do Nucleo de Arguitetura e Urbanismo:

I - Promover a elaboracdo e monitorar a implementacdo do Plano Diretor de
Desenvolvimento Urbano do Municipio;

Il - Assessorar o Gerente de Obras, nos assuntos relacionados com o estabelecimento de
planos e programas de desenvolvimento municipal;

[l - Assessorar o Gerente de Obras na fixacdo de metas e acompanhamento de projetos
do governo municipal em suas areas de atuacdes respectivas;

IV - Promover o processo de planejamento com enfoque sistémico e integrativo que seja
adequado ao estadgio atual de complexidade e interdependéncia das acdes
governamentais;

V - Promover a elaboracéo de planos, programas e projetos, setoriais ou integrados de
interesse para o desenvolvimento municipal ou de uma determinada regido do municipio;
VI - Assistir aos demais 6rgéos da instituicdo na elaboragéo de projetos;

VIl - Elaborar estudos, pesquisas, planos e projetos, objetivando a melhoria dos
processos de execucédo dos servicos de competéncia da Geréncia de Obras municipal;
VIII - Promover o entrosamento com o6rgdos ou entidades de planejamento de outras
esferas, governamentais ou ndo, visando a complementaridade das agoes;

IX - Promover a realizacdo de estudos e a proposi¢cdo de normas urbanisticas para o
Municipio, em especial os referentes a urbanizacdo, zoneamento, obras e edificacfes e
posturas;

X - Analisar os pedidos de licenga, construgdes, localizagcdo de atividades comerciais,
industriais e de servigos, de acordo com as normas urbanisticas do Municipio;
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Xl - Analisar irregularidades constatadas em projetos e obras municipais e propor
medidas corretivas;

Xl - Acompanhar a fiscalizagdo dos servigos e obras publicas contratadas, concedidas ou
permitidas a luz dos respectivos contratos;

Xl - Executar atividades do planejamento e execucéo de obras, do sistema viario, dos
espacos livres, das areas de preservacao e das areas reservadas para os equipamentos
urbanos e comunitarios e de medidas afins, que assegurem desenvolvimento urbano
harmonico;

XIV - Acompanhar a execug&o de convénios e parcerias e avaliar seus resultados;

XV - Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela chefia
imediata,;

XVI - Outras atividades afins.

o Equipe de Programas e Projetos:

| - Auxiliar o Gerente do Nucleo de Arquitetura e Urbanismo na organizacao
administrativa dos arquivos e documentos;

Il - Realizar levantamentos in loco, para amparar o desenvolvimento de projetos;

[l - Manusear os programas e softwares no desenvolvimento de projetos de obras
publicas;

IV - Conferir se os projetos de obras privadas estdo de acordo com a legislagdo municipal
de obras;

V - Atestar que a demanda da equipe estd obedecendo o cronograma,;

VI - Exercer outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

o Atribuicdes do Nucleo de Fiscalizagdo de Obras:

| - Elaborar processos que garantam o monitoramento da execucdo de obras publicas
cumprindo as disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas em todos os seus
aspectos;

Il - Promover o cruzamento de informagdes quanto ao prazo de execucéo de acordo com
o cronograma de trabalho detalhado apresentado pela empresa contratada e técnicas
adequadas de planejamento, bem como eventuais ajustes;

lll - Atestar que a execucdo das obras publicas esteja de acordo com as normas e
praticas complementares: codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais
e municipais, inclusive normas de concessionarias de servicos publicos; bem como
instrucdes e resolucdes dos 6rgaos do sistema CONFEA, CREA e CAU; normas técnicas
da ABNT e do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial
(INMETRO);

IV - Orientar os fiscais de obras publicas sobre mudancas da legislacdo que rege a
execugao de obras;

V - Submeter a testes os prototipos ou amostras dos materiais e equipamentos a serem
aplicados nos servi¢os e obras objeto de contrato;

VI - Promover o monitoramento dos riscos de acidentes, reportando 0s mesmos ao Setor
de Seguranca do Trabalho do Municipio;

VII - Entregar relatorios periodicos do andamento das obras a chefia imediata.

VIII - Desenvolver demais servigos e funcgdes inerentes ao cargo em comento;

IX - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

o Atribuicdes da Equipe de Langcamentos de Dados:
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| - Conferir os projetos que serao licitados, quanto aos requisitos dos Tribunais de Contas;
Il - Abastecer o Sistema dos Tribunais de Contas, registrando nos sistemas de
informacdes, dados especificos sobre o tipo de contratacdo dos projetos e realizar
estudos acerca das contratacdes para avaliar a relacdo entre o tipo de licitacéo realizada
e a qualidade final do projeto entregue;

[l - Manter atualizadas as planilhas das obras executadas com recursos federais e
estaduais;

IV - Entregar relatérios periddicos do andamento das obras executadas com recursos da
Unido a chefia imediata;

V - Desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

o Atribuicdes do Nucleo de Topografia:

| - Desenvolver levantamentos geodésicos e topohidrograficos, por meio de
levantamentos altimétricos e planimétricos;

Il - Distribuir os servicos de demarcacdo no campo, pontos de projeto, para locacao de
obras civis;

[l - Planejar trabalhos em geomaética;

IV - Analisar documentos e informacdes cartogréficas, interpretando fotos terrestres, fotos
aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e
pontos de apoio para georreferenciamento e amarracéo, coletando dados geométricos;

V - Atestar calculos e desenhos;

VI - Analisar documentos cartograficos, definindo escalas e célculos cartogréficos,
efetuando aerotriangulacéo, restituindo fotografias aéreas;

VII - Exercer outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

o Atribuicdes do Nucleo de Obras e Manutencéo de Imoveis Publicos:

| - Elaborar cronogramas de vistorias periddicas dos prédios publicos;

Il - Conferir e atestar relatorios de vistorias dos prédios publicos e encaminhar a chefia
imediata;

Il — Relacionar e organizar as solicitacdes das geréncias gestoras dos prédios publicos;
IV - Manter planilha atualizada de controle de consumo e estoque de materiais destinados
a manutencao de prédios publicos;

V - Garantir que os pedidos e entregas de materiais para execucao de manutencéo dos
prédios publicos estejam em conformidade, prezando pela otimizacdo do tempo de
execucao;

VI - Desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

o Atribuicdes da Equipe de Manutencédo de Iméveis Publicos:

| - Realizar vistorias periddicas dos prédios publicos;

Il - Emitir relatérios de vistorias dos prédios publicos e encaminhar a chefia imediata;

[l - Acompanhar e controlar o consumo e estoque de materiais destinados a manutencao
de prédios Publicos;

IV - Realizar solicitacdes de compras para reposicdo de materiais de estoque, de acordo
com as demandas da Geréncia de Obras;

V - Auxiliar na organizacdo de pedido e entrega de materiais para execucdo de
manutenc¢ao dos prédios publicos;

VI - Desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.
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o Atribuicbes da Superintendéncia de Habitacdo Popular e Regularizacéo
Fundiéria:

| — Assessorar o Prefeito em assuntos relacionados com a area de atuacao;

Il — Dirigir, coordenar, orientar e fiscalizar as atividades exercidas pelas unidades que lhe
séo subordinadas;

[Il — Coordenar a elaboracédo dos planos de agéo pertinentes a Superintendéncia;

IV — Baixar atos normativos, no limite de sua competéncia;

V — Implementar as acfes estabelecidas em convénios com outros 6rgaos ou entidades;
VI — Cumprir e coordenar a fiscalizacdo do cumprimento de normas especificas e legais,
relativas a area de sua competéncia;

VII - Promover e acompanhar a implantacdo de mecanismos de controle de projetos e
atividades no ambito da Superintendéncia;

VIII - Promover e auxiliar na definicdo de diretrizes e na implementacdo das acbes da
Politica Municipal de Habitagdo e Desenvolvimento Urbano e Regularizagdo Fundiaria;

IX - Coordenar os programas de aquisicdo de areas para o desenvolvimento de projetos
habitacionais de interesso social;

X- Coordenar a execucédo do Servicos de Protecéo e Defesa Civil em consonancia com a
decisdo do Chefe do Executivo;

XI - Propor ao Chefe do Executivo a decretacao de situacdo de emergéncia ou de estado
de calamidade publica;

XIl - Executar outros servicos e atividades que |he forem determinados pelo Prefeito
Municipal, no &mbito da sua area de atuacao.

o Atribuicdes do Nucleo de Apoio Administrativo e Assessoramento:

I — Acompanhar a realizagcdo de atividades referentes a coordenacdo e execucdo de
servicos administrativos no ambito da Superintendéncia;

Il — Viabilizar a execuc¢ao dos programas habitacionais;

[l — Assessorar o Superintendente no desenvolvimento de suas atividades;

IV - Dar apoio aos demais setores da Superintendéncia;

V — Coordenar, conjuntamente com o Superintendente, os servidores responsaveis pelo
servico administrativo e de cadastro lotados na Superintendéncia;

VI — Determinar a estruturagdo e organizacdo dos arquivos de documentos da
Superintendéncia;

VIl — Dar apoio ao Conselho Municipal de Habitacdo de interesse social;

VIII - Outras atividades afins.

o Atribuicbes da Equipe de Projetos técnicos:

| — Planejar e coordenar as atividades relacionadas a formulacdo e execucao de projetos
destinados a implementacdo de empreendimentos habitacionais de interesse social no
ambito municipal,

Il — Realizar e executar levantamentos para a melhoria de habitacées de familias em
situacao de vulnerabilidade;

Il — Acompanhar tecnicamente o0s servicos de reparos e melhorias em residéncias de
familias de baixa renda;

IV — Realizar visitas técnicas para constatar as necessidades estruturais e de melhorias
nas residéncias assistidas pela superintendéncia, e determinar os materiais necessarios
para o atendimento da demanda pleiteada;
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V — Coordenar, conjuntamente com o superintendente, os servidores responsaveis pela
construcéo civil lotados na pasta;
VI - Outras atividades afins.

o Atribuicbes da Equipe de Planejamento e Compras:

| - Prestar assessoramento direto e imediato ao Nucleo de Apoio Administrativo no
desempenho de suas atribuicdes no que se refere a compra de insumos e materiais;

Il - Coordenar o levantamento das necessidades dos demais setores, no que diz respeito
aos insumos e demais itens que demandem a realizacao de compras;

lIl - Coordenar os servi¢os de cotacdes e demais estagios;

IV - Acompanhar a realizacdo dos processos licitatorios;

V — Acompanhar a execugéo dos contratos de compras;

VI — Coordenar a distribuicdo dos materiais adquiridos de acordo com as necessidades;
VIl — Coordenar as equipes no que diz respeito ao uso de insumos e materiais
necessarios para a realizacdo dos servicos;

VIII - Revisar e organizar documentacao técnica para abertura de processos licitatorios;
IX - Demais atividades afins.

o Atribuicdes do Nucleo Municipal de Protecéo e Defesa Civil:

| - Coordenar a execucdo da Politica Nacional de Protecéo e Defesa Civil - PNPDEC, no
ambito municipal,

Il - Exercer as fun¢des administrativas e operacionais do Conselho Municipal de Defesa
Civil - CONSDEC;

Il - Coordenar as acdes de protecdo e defesa civil no municipio de Navirai, em
articulagdo com a Unido e o Estado de Mato Grosso do Sul;

IV - Coordenar, conjuntamente com as demais pastas, a identificacdo e mapeamento das
areas de risco de desastres;

V - Promover, em cooperacdo com os 0rgaos de controle do uso do solo, a fiscalizacao, a
interdicdo e o0 monitoramento permanentes das &areas desocupadas com riscos
ambientais, evitando a implantacdo de novas ocupacdes;

VI - Indicar ao Superintendente, quando necessario, que proponha ao Prefeito a
decretacao de situacdo de emergéncia ou de estado de calamidade publica;

VIl - Coordenar, articular e planejar, em integracdo com o0s demais 0Orgdos da
administracd@o, a realizacdo de vistorias preventivas em edificacbes e areas de riscos
ambientais, bem como promover a intervencao preventiva e a remocdo das populacdes
residentes nas areas de alto risco ou das edificac6es vulneraveis;

VIII - Organizar, em integragdo com os 0rgdos competentes e integrantes do Sistema
Municipal de Defesa Civil, abrigos provisoérios para assisténcia a populacdo em situacao
de desastre, em condi¢Oes adequadas de higiene e seguranga;

IX - Manter a populacdo informada sobre areas de riscos ambientais e ocorréncia de
eventos extremos, bem como sobre acdes de prevencdo, mobilizacédo, articulagdo de
sistemas de alertas e de resposta em circunstancias de desastres;

X - Planejar e realizar regularmente exercicios simulados para contingéncias de defesa
civil;

Xl - Proceder a avaliagdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

Xll - Manter a Unido e o Estado informados sobre a ocorréncia de desastres e as
atividades de protecao e defesa civil no municipio de Navirai;
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Xl - Estimular a participacdo de entidades privadas, associacfes de voluntarios, clubes
de servigcos, organizacdes ndo governamentais e associacdes de classe e comunitarias
nas acoes do Sistema Municipal de Protecao e Defesa Civil;

XIV - Desenvolver programa de capacitacdo de recursos humanos para as acfes de
protecado e defesa civil,

XV - Fornecer dados e informacbes para o sistema nacional de informacdes e
monitoramento de desastres;

XVI - Minutar atos normativos, no ambito de suas competéncias, para que sejam
baixados, pelo Superintendente ou outra autoridade, conforme o caso;

XVII - Outras atividades afins.

. Atribuicdes do Nucleo de Assuntos Fundiérios:

| — Auxiliar o Superintendente a coordenar a implantacdo do Programa de Regularizacao
Fundiaria no a&mbito do Municipio;

II — Auxiliar na criacdo de Planos de Regularizacdo Fundiaria, em conjunto com o0s
demais érgaos relacionados com a area;

Il — Supervisionar a realizacdo dos programas de regularizacdo fundiaria ja
implementados;

IV — Dialogar com 6rgdos das demais esferas no ambito estadual e federal, sobre o
cadastramento e apoio ao municipio para a execucao dos servi¢os de regularizacao;

V — Articular conjuntamente com os demais setores da Superintendéncia a logistica de
atendimento aos municipes que busquem o servico de regularizacao;

VI — Acompanhar os processos de regularizacdes, bem como auxiliar o Superintendente
na elaboracéo de pareceres e normativas no que se refere a regularizacao fundiaria;

VII — Dar apoio administrativo ao Conselho Municipal de Habitacdo de interesse social, no
que se referir a assuntos fundiarios;

VIII - Outras atividades afins.

o Atribuicdes da Equipe de Apoio do Servi¢co de Regularizacdo Fundiaria:

| — Exercer atividades referentes a coordenacao e execucdo de servicos administrativos
relacionados aos assuntos fundiarios;

Il -Viabilizar a execuc¢éo dos programas de regularizacdo fundiaria;

Il — Assessorar o Gerente de Nucleo de assuntos fundiarios no desenvolvimento de suas
atividades;

IV — Coordenar conjuntamente com o Superintendente e o Gerente de Nucleo de
Assuntos Fundiarios, os servidores responsaveis pelo servico administrativo e de
execucdes dos programas fundiarios;

V - Outras atividades afins.

o Atribuicdo da Geréncia de Programas e Projetos:

| - Auxiliar na elaboragéo do planejamento, execuc¢ao, coordenacao, supervisdo, controle
e avaliacdo dos programas e projetos, nas areas de arquitetura e urbanismo e
manutencdo de imoveis publicos, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e
necessidades da Administragdo Municipal,

II - Auxiliar na elaboracdo de projetos de obras que visem promover campanhas
educacionais ao publico em geral;

Il - Apoiar o Gerente de Area em quaisquer outras matérias de sua competéncia.

IV - Outras atividades afins.
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ANEXO IV - Nova redacao do Anexo |, da Lei Complementar n.° 132/13

Anexo | — Composicao dos Grupos Ocupacionais

TABELA 1 — CARGOS ISOLADOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
GRUPO OCUPACIONAL | = GRUPO GERENCIAL E DE ASSESSORAMENTO

CARGA
SIMBOLO CARGOS QUANT. VENCIMENTO QUALIFICACAO HORARIA
(R%) DIARIA
GER-1 | Geréncia Geral Executiva 01 9.583,66 8h
GER-2 |Geréncia de Area 13 8.671,51 8 h
GER-3 | Geréncia de Nucleo 56 5.161,12 8 h
GER-4 | Geréncia de Equipe 101 2.950,43 8h
GER-5 | Geréncia de Programas e Projetos 15 1.513,44 Nivel Superior completo ou 8 h
SUP-5 | Superintende de Fundacéo 01 8.671,51 capacidade técnica notoria 8h
SUP-5 | Superintendente de Habitacao 01 8.671,51 8h
ASS-1 | Assessor de Gabinete 01 8.671,51 8 h
DIR-1 |Diretoria Executiva Hospitalar 01 6.830,68 8h
9.583,66 Bacharel em Ciéncias Juridicas
PGJ-1 |Procurador Geral do Municipio 01 ' 8h
aprovado em exame da OAB com
PGJ-2 |Procurador Geral Adjunto do Municipio 01 8.671,51 experiéncia do setor publico
ASI-3 | Assessor de Imprensa 01 8.671,51 | Nivel Superior ou capacidade técnica 8h
notoria

CST-1 |Conselheiro Tutelar 05 2.446,19 | Conforme a Lei Municipal n°® 707/94 8h
EJM-1 |Encarregado da Junta Militar 01 4.620,15 | Nivel médio completo ou capacidade 8h
UMC-1 |Enc. da Unid. Mun. de Cadastro 01 4.620,15 |técnica notoria 8h
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